
讲座申请说明及流程图

1、 邀请校外专家到校开展讲座，应由申请部门提出申请，填写《哈

尔滨信息工程学院举办科研讲座审批表》，并附《科研讲座情况

统计表》、《哈尔滨信息工程学院科研讲座邀请函》，然后报科研

处、校领导审批，同时提交审批材料电子版。

2、 将已填好的科研讲座邀请函发送给受邀专家。

3、 讲座结束后次日请申请部门持已审批的《哈尔滨信息工程学院

举办学术讲座审批表》、讲座内容简介、讲座 PPT、讲座相关新

闻报道纸质版、电子版交科研处备案。

4、 讲座安排、讲座津贴及专家的联系、接待、饮食住宿等事宜由

申请部门负责。

哈尔滨信息工程学院科研处

2022 年 9月 10 日



科研讲座申请流程图

讲座申请：由申请部门填写填写《哈尔滨信息工程学院举办学术讲座审批表》，并附《讲

座情况统计表》、《哈尔滨信息工程学院科研讲座邀请函》。

讲座审批：申请部门报科研处、校领导审批审批

讲座备案：讲座结束后次日请持已审批的《科研讲座审批表》讲座内容简介、

讲座 PPT、讲座相关新闻报道纸质版、电子版交科研处备案。

讲座津贴申请：备案后根据学校有关规定，申请讲座津贴

讲座安排及专家接待：申请部门负责。

流程结束


