
哈尔滨信息工程学院教务处 

哈信息教发[2021]3 号 

哈尔滨信息工程学院晚自习管理细则 

 

为加强学风建设，营造浓厚的学习氛围，使学生养成良好的学习习惯，提

高学生学习的积极性，结合我校实际，特制定本办法。 

一、晚自习时间 

晚自习时间为每周一至周四晚 17: 30 - 20: 00，各教学部门根据大一学

生的学习需要可延长到 21:30。 

二、学生的责任和义务 

    1.大一、大二本科，大一专科学生必须按时进行晚自习，不得迟到、早退，

因故不能上晚自习的，必须履行请假手续，否则按旷课处理。旷课达到一定学时，

按照《学生违纪处分管理规定》给予相应处分。 

    2.晚自习开始后，学生应自觉维持自习秩序，不得大声喧哗，不得随意出入、

串坐，不得进行与学习无关的活动，不得影响他人学习。 

    3.学生着装应得体，注意文明礼貌，禁止穿拖鞋、背心等进入教室，禁止带

各类食物进入教室。 

4.学生应自觉爱护桌椅等公物，不得在桌面上乱写乱画;应自觉保持室内卫

生清洁，严禁随地吐痰，不得乱扔纸屑杂物。 

5.按照防疫要求，带好口罩。 

三、二级学院的责任 

    1.各二级学院负责本学院班级晚自习安排工作，检查教师晚自习辅导、学生

晚自习等情况，掌握本学院晚自习整体状态，提出改进措施。 

2.各教研室负责隶属各班级晚自习内容设计，以及晚自习管理的 5W落实，

自己就是责任人（Who）、看管的教室（Where）、看管的班级学生、各班当天

晚自习任务（What）、各门作业等内容的时段分配（When）、明确用有效的方

式管理好（How）。教研室主任在基础部安排辅导课的基础上，统筹专业课和公

共课作业，调配好每天晚自习内容，并全面布置好。辅导教师任务明确，要求明

确。 

3.班级严格考勤，增强学生的纪律观念;调动班干部积极性，更好地管理晚

自习，提高学生的自学能力。 

四、晚自习秩序管理 

1.由二级学院负责晚自习管理工作，确保学生晚自习正常开展。 

2.二级学院有集体活动不能上晚自习，应提前一天报到教务处，填写晚自习

停上申请表，说明具体原因，上交教务处备案。 

3.教务处联合学生处、校办公室及总值班人员进行晚自习的学生出勤和学习

状态检查工作，起到督促、信息反馈作用。当晚值班人员检查过程中认真填写



《2020-2021-2 学期晚自习检查统计表》，查完录成电子版，同时填写汇总表

《2020-2021-2 学期晚自习检查情况汇总表》，当晚把检查结果发布到教学检查

工作交流群（群里有校长、二级学院院长、副院长、二级学院书记、教务处及校

办公室检查人员）。 

4.晚自习的检查考核情况列入二级学院量化考核中，对于未按要求上晚自习

以及未按要求检查考核晚自习的个人和部门，将按有关规定处理。 
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附件 1:《2020-2021-1 学期晚自习检查统计表》 

 
班级状态 4档：优秀 A,良好 B，合格 C，不合格 D。具体标准详见《晚自习检

查标准》。 

 

附件 2:《2020-2021-1 学期晚自习检查情况汇总表》 

 

 

 

附件 3: 晚自习检查标准 

序号 检查标准 等级 

1 

出勤率：班级出勤人数达到 90%以上。 

学习状态： 

班级认真学习的同学达到 90%以上，无玩手机、睡觉、聊天等现

象。 

A 

优秀 



学生带电脑、书、本、笔等学习工具达到 90%以上。 

2 

出勤率：班级出勤人数达到 80%以上。 

学习状态： 

班级认真学习的同学达到 80%以上，少数学生有玩手机、睡觉、聊

天等现象。 

学生带电脑、书、本、笔等学习工具达到 80%以上。 

B 

良好 

3 

出勤率：班级出勤人数达到 70%以上。 

学习状态： 

班级认真学习的同学达到 70%以上，多数学生有玩手机、睡觉、聊

天等现象。 

学生带电脑、书、本、笔等学习工具达到 70%以上。 

C 

中 

4 

出勤率：班级出勤人数达到 60%以下。 

学习状态： 

学生带书带本率低，班级学生玩手机、睡觉、聊天等达 50%。 

无晚自习学习内容。 

D 

差 

注：有一项达到不合格标准，均按不合格处理。 

 

 

 

 

 

教务处 
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